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SO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
INFOME DE SUPERVISION

INFORME D

E SUPERVISION No. 01 del 26/08/2022

DIRECCION, AREA,
REGIONAL O CENTRO
ORDENADORA DE GASTO:

REGIONAL DISTRITO CAPITAL /
GESTION ADMINISTRATIVA

CENTRO DE

SUPERVISOR DEL
CONTRATO:

NURI PATRICIA MALDONADO ZARATE

APOYO A LA SUPERVISION:

No aplica

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.3839434

TIPO DE CONTRATO:

Prestacién de servicios

Contratar los servicios de apoyo logistico para la
organizacién y desarrollo de las diferentes actividades
culturales, deportivas, recreativas, artisticas, sociales y

OBJETO: de capacitacion requeridas para la ejecucion del plan de
bienestar de aprendices del Centro de Gestion
Administrativa de la Regional Distrito Capital en la
vigencia 2022

, Trescientos veinte millones ciento diez mil pesos ($

VALOR: 320.110.000)

CONTRATISTA: DIAGO Y BENITEZ S.A.S.

NIT: 900438648

LUGAR DE EJECUCION:

Bogota, D.C. en el SENA Centro de Gestién
Administrativa — Avendia Caracas No. 13 - 80

FECHA DE SUSCRIPCION:

26/07/2022

FECHA DE INICIO:

27/07/2022

El plazo de ejecucion del contrato sera de cinco (5) meses
y quince (15) dias, contados a partir de la suscripcion del

PLAZO INICIAL DEL |acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de

CONTRATO: perfeccionamiento, legalizacibn y ejecucion del
contrato/aceptacion de la oferta, sin exceder el 17 de
diciembre de 2022.

VALOR INICIAL DEL | Trescientos veinte millones ciento diez mil pesos ($

CONTRATO: 320.110.000)
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VALOR ACTUAL

DEL

Trescientos veinte millones ciento diez mil pesos ($

CONTRATO: 320.110.000)
PRORROGA No : No aplica
ADICION No. : No aplica
SUSPENSION No. : No aplica

FORMA DE PAGO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a pagar el valor del contrato subordinado a
las apropiaciones que del mismo se hagan del
presupuesto de la siguiente manera: Se realizardn pagos
parciales de conformidad con el servicio ejecutado
mensualmente. Para el primer pago el contratista debe
adjuntar los documentos descritos en el literal ¢, e, g. El
pago se realizara una vez se certifique la entrega a
satisfaccion de los bienes objeto del contrato, el
contratista deberé anexar los documentos que se indican
a continuacion, son los cuales no se dara tramite al pago:
a) Registro presupuestal del compromiso. b) RUT con
fecha de impresién o generacion no mayor a 180 dias. ¢)
Certificacion de pago de los aportes parafiscales no
mayor a 30 dias, firmada por el revisor fiscal o
representante legal para personas juridicas. Si es
persona natural se remite soporte de pago de su
seguridad social del mes anterior del periodo objeto de
cobro. d) Certificacion cuenta bancaria del contratista con
fecha de expedicién no mayor a 30 dias. e) Certificacion
de recibo a satisfaccion firmada por el supervisor de
contrato en la que indique el valor y la relacion de facturas
o documentos equivalentes a pagar. f) Nota de entrada al
almacén de los elementos. g) Factura electrénica
cumpliendo con todos los requisitos de ley (Articulo 617
del Estatuto Tributario), se requiere que esta incluya el
cbdigo QR (Este documento debe estar dirigido al SENA,
NIT No 899.999.034-1). Una vez reunida la
documentacion pertinente para el inicio el tramite del
pago, el Supervisor le indicara al contratista las pautas
para tener en cuenta en la recepcion por parte del SENA,
de la factura electrénica y los documentos soporte para
pago en el SECOP Il y los aplicativos implementados para
tal fin. PARAGRAFO PRIMERO. Los pagos se realizaran
por parte del SENA con sujecion al Programa Anual
Mensualizado de Caja PAC. PARAGRAFO SEGUNDO.
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Los pagos se realizardn a través de la cuenta de ahorros
y/o corriente, acorde con la certificacion expedida por la
entidad financiera aportada por el Contratista.

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO
1. Cumplir con el objeto del | Actividad 1. Jornada | Validado
contrato en las condiciones de | Recreodeportiva — Dia del
calidad, oportunidad, eficiencia | Aprendiz
y obligaciones definidas en los | Actividad 4. Juzgamiento,
documentos del proceso de | arbitraje y premiacién torneo
contratacion y de acuerdo con | deportivo Futsal
su propuesta.
2.Cumplir con las | Actividad 1. Jornada | Validado
especificaciones técnicas del | Recreodeportiva — Dia del
objeto presentadas en la | Aprendiz
oferta. Actividad 4. Juzgamiento,

arbitraje y premiacion torneo
deportivo

3. Dar a conocer al SENA

cualquier reclamacion,
peticiébn, orden o similar de
terceros que indirecta o
directamente pueda tener

algun efecto sobre la ejecucion
del Contrato o sobre sus
obligaciones.

No se requirié el cumplimiento

No se requirié el cumplimiento

4. Obrar bajo el principio de la
lealtad, honestidad, respeto,
buena fe, oportunidad vy
transparencia en el desarrollo
del contrato.

Actividad 1. Jornada
Recreodeportiva — Dia del
Aprendiz

Actividad 4. Juzgamiento,
arbitraje y premiacion torneo
deportivo Futsal

Validado

5.Acatar las instrucciones que,
dentro del marco del objeto y
obligaciones del presente
contrato, se le impartan por
parte del SENA, a través del

Actividad 1. Jornada
Recreodeportiva — Dia del
Aprendiz

Actividad 4. Juzgamiento,

arbitraje y premiacioén torneo
deportivo Futsal

Validado
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Supervisor, durante el
desarrollo del contrato.

6. Ejecutar el objeto del
contrato en los plazos
establecidos, bajo las

condiciones econémicas y
técnicas de acuerdo con su

Actividad 1. Jornada
Recreodeportiva — Dia del
Aprendiz

Actividad 4. Juzgamiento,

arbitraje y premiacién torneo

Actividad 1. Se valida
cumplimiento de lo requerido
Actividad 4. Se valida
cumplimiento de lo requerido

propuesta. deportivo Futsal

7. Suministrar al supervisor | Actividad 1. Jornada | Informe de Ejecucion
del contrato toda la | Recreodeportiva — Dia del

informacion que le sea | Aprendiz

solicitada para verificar el | Actividad 4. Juzgamiento,

correcto y oportuno | arbitraje y premiacién torneo

cumplimiento de las | deportivo Futsal

obligaciones que contrae, de
acuerdo con el articulo 4 de la
Ley 80 de 1993.

8. Asumir por cuenta todos los

gastos que demande Ila
ejecucion del contrato
impuestos, tasas y
contribuciones nacionales,
departamentales y

municipales derivados de la
celebracion, ejecucion y
liquidacion del contrato, asi
como el valor de la prima de
garantia  Unica 'y  sus
modificaciones.

Actividad 1. Jornada
Recreodeportiva — Dia del
Aprendiz

Actividad 4. Juzgamiento,

arbitraje y premiacién torneo
deportivo Futsal

Actividad 1. Se valida
cumplimiento de lo requerido
Actividad 4. Se valida
cumplimiento de lo requerido

9. Avisar al SENA, dentro del
dia habil siguiente de conocida
su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad
sobreviniente.

No se requirié el cumplimiento

No se requirio el cumplimiento

10.Responder ante las
autoridades competentes por

No se requirié el cumplimiento

No se requirié el cumplimiento
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los actos u omisiones que
ejecute en desarrollo del
contrato, cuando en ellos se
cause perjuicio a la entidad o0 a
terceros en los términos del
articulo 52 de la Ley 80 de
1993.

11. Colaborar con el suministro
y respuesta de la informacion
correspondiente a los
requerimientos efectuados por
los organismos de control del
Estado o cualquier otra
autoridad, en relacion con la
ejecucion, desarrollo o}
implementacion del contrato y
de asuntos relacionados con el
mismo.

No se requirié el cumplimiento

No se requirié el cumplimiento

12.Reportar al supervisor del
contrato de manera inmediata,
cualquier novedad o anomalia
sucedida en el desarrollo de la

No se requirié el cumplimiento

No se requirié el cumplimiento

ejecucion del objeto

contractual.

13. Mantener vigente las | Actividad 1. Jornada | Validado
garantias exigidas por el | Recreodeportiva — Dia del

tiempo pactado en el contrato, | Aprendiz

asi como de las modificaciones | Actividad 4. Juzgamiento,

que se presenten en la
ejecucion del mismo.

arbitraje y premiacion torneo
deportivo Futsal

14. Suscribir oportunamente
las modificaciones y el acta de
liquidacidn si hubiere lugar.

No se requirié el cumplimiento

No se requirié el cumplimiento

15. El contratista debe asumir
bajo su absoluta
responsabilidad laboral la
totalidad de la Carga Salarial y
Prestacional de acuerdo con
las normas legales vigentes,

Actividad 1. Jornada
Recreodeportiva — Dia del
Aprendiz

Actividad 4. Juzgamiento,

arbitraje y premiacion torneo
deportivo Futsal

Planillas de pago al Sistema de
Seguridad Social cargadas en
SECOP I
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del personal que se requiera
para la ejecucién del Contrato.

16. Cumplir cabalmente con
sus obligaciones, frente al
Sistema de Seguridad Social
Integral y parafiscales (Cajas
de Compensacion Familiar,
SENA e ICBF), cuando
corresponda, de conformidad
con lo establecido en el
articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, articulo 6 Ley 1562 de
2012 y Decreto 1273 de 2018,
por cuanto el cumplimiento de
esta obligacibn es requisito
previo para la realizacion de
los pagos.

Actividad 1. Jornada
Recreodeportiva — Dia del
Aprendiz

Actividad 4. Juzgamiento,

arbitraje y premiacion torneo
deportivo Futsal

Planillas de pago al Sistema de
Seguridad Social cargadas en
SECOP I

17. Dar cumplimiento de las
obligaciones que le aplican de
conformidad con los articulos
22413, 2.24.6.1, 2.2.4.6.8
del Decreto 1072 de 2015y la
Resolucion 312 de 2019 del
Ministerio de trabajo.

Actividad 1. Jornada
Recreodeportiva — Dia del
Aprendiz

Actividad 4. Juzgamiento,

arbitraje y premiacion torneo
deportivo Futsal

Actividad 1. Se valida
cumplimiento de lo requerido
Actividad 4. Se valida
cumplimiento de lo requerido

18. Presentar al supervisor del
contrato el certificado de ARL
de implementacion del SG-
SST ylo certificacién firmada
por el Representante Legal del
resultado y nivel de
implementacién del SG-SST
de acuerdo a la aplicacion de
estandares minimos aplicables
— Decreto 1072 de 2015 y la
Resolucién 312 de 2019 del
Ministerio de trabajo.

Actividad 1. Jornada
Recreodeportiva — Dia del
Aprendiz

Actividad 4. Juzgamiento,

arbitraje y premiacion torneo
deportivo Futsal

Afiliacibn a ARL de las
personas que han desarrollado
las diferentes actividades

20. El contratista y sus
colaboradores deberan
Cumplir  con todos los

Actividad 1. Jornada
Recreodeportiva — Dia del
Aprendiz

Validado
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protocolos de bioseguridad
conforme las directrices
establecidas por el Ministerio
de Salud y del Ministerio del
Trabajo respecto del manejo
de la pandemia COVID-19.

Actividad 4. Juzgamiento,
arbitraje y premiacién torneo
deportivo Futsal

21. El contratista dara estricto
cumplimiento al Decreto 1076
de 2015 y normas legales
vigentes, siendo responsable
ante las autoridades de la
protecciéon ambiental y sobre el
cumplimiento de éstas. El
contratista tomara las medidas
conducentes a evitar la
contaminacion ambiental
durante sus operaciones.

Actividad 1. Jornada
Recreodeportiva — Dia del
Aprendiz

Actividad 4. Juzgamiento,

arbitraje y premiacion torneo
deportivo Futsal

Validado

22. Pagar al SENA todas las
sumas y costos que la misma
deba asumir, por razén de la
accion que contra ella inicien
terceros que hayan sufrido

No se requirié el cumplimiento

No se requirié el cumplimiento

dafos por causa del

contratista, durante la

ejecucion del contrato.

23. Reparar los dafios e | No se requiri6 el cumplimiento | No se requirié el cumplimiento

indemnizar los perjuicios que
cause al SENA por el
incumplimiento del contrato.

24. Las demas obligaciones
contenidas en el articulo 5° de
la Ley 80 de 1993, asi mismo,
serd civili y penalmente
responsable por sus acciones
u omisiones en la actuacion
contractual.

Actividad 1. Jornada
Recreodeportiva — Dia del
Aprendiz

Actividad 4. Juzgamiento,

arbitraje y premiacioén torneo
deportivo Futsal

Actividad 1. Se valida
cumplimiento de lo requerido
Actividad 4. Se valida
cumplimiento de lo requerido

25. Todas aquellas
obligaciones inherentes al
contrato y necesarias para la

No se requirié el cumplimiento
del contrato

No se requirié el cumplimiento
del contrato
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correcta ejecucion del objeto
del mismo.

26. Prestar el servicio para la
logistica e infraestructura
necesarios para las
actividades de bienestar al
aprendiz del Centro de Gestion
Administrativa SENA Regional
Distrito Capital, de acuerdo
con las  especificaciones
establecidas por la Entidad.

Actividad 1. Jornada
Recreodeportiva — Dia del
Aprendiz

Actividad 4. Juzgamiento,

arbitraje y premiacion torneo
deportivo Futsal

Actividad  1.Lugar. Parque
Metropolitano El Tunal,
personal de logistica

Actividad 4. Torneo futsal

desarrollado en las canchas
deportivas del SENA Complejo
Paloguemao -  Regional
Distrito Capital, ubicado en la
carrera 30 # 15-53, Bogota
D.C.

27. Disponer y garantizar
durante la ejecucion del
contrato el equipo humano
necesario, idéneo y suficiente
que cuente con la experiencia
y experticia necesaria para
realizar las actividades bajo
condiciones de calidad
exigidas en el mismo, que
respondan con los estandares
del sector, con sujecién a la
legislacién laboral vigente, y
con todos los requisitos legales
exigiblespara realizar las
actividades necesarias para el
cumplimiento del objeto, en
cualquier momento el
supervisor del contrato podra
solicitar estos documentos. En
ningin caso se generara
relacion laboral alguna de este
personal con la Entidad.

Actividad 1. Jornada
Recreodeportiva — Dia del
Aprendiz

Actividad 4. Juzgamiento,

arbitraje y premiacion torneo
deportivo Futsal

Actividad 1. Servicio DJ y
animador, personal de
logistica.

Actividad 4. En cada partido:
- Dos (2) arbitros

- Un (1) juez central

- Un (1) juez anotador

28. Coordinar con el supervisor
del contrato de manera previa
el desarrollo de cada actividad,
la cual debera contar con su
visto bueno.

Reuni6n de las actividades a
realizar con el proveedor

Cronograma de actividades
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29. Garantizar y asumir el
costo del transporte, bajo los
parametros de bioseguridad
cuando sea necesario.

Actividad 1. Traslado de
refrigerios e hidratacion

30. Para la presentacion de los
alimentos debera disponer de
elementos diferentes al icopor
y que en la medida de lo
posible sean biodegradables.

Actividad 1. Jornada
Recreodeportiva — Dia del
Aprendiz

Actividad 1. Jornada
Recreodeportiva — Dia del
Aprendiz

Actividad 4. Juzgamiento,

arbitraje y premiacion torneo
deportivo Futsal

Actividad 1. Entrega de
refrigerio en bolsa de papel y
botella de bebida en plastico
pet.

31. Disponer de sistemas de | Actividad 1. Jornada | Actividad 1. Sistema de
almacenamiento y recoleccion | Recreodeportiva — Dia del | almacenamiento y recolecion
de forma separada de los | Aprendiz en sitio del evento
residuos que se generen | Actividad 4. Juzgamiento, | garantizando adecuado
durante el evento. arbitraje y premiacién torneo | manejo de residuos

deportivo Futsal
32. Los plésticos de un solo | Actividad 1. Jornada | Actividad 1. Hidratacion
uso requeridos para la | Recreodeportiva — Dia del | entregada en botella de
ejecucion del evento deben | Aprendiz plastico pet.
ser: reutilizables o reciclables o
compostables. Esta prohibido
el uso de mezcladores, pitillos,
vasos plasticos, platos
plasticos, poliestireno y globos
decorativos.
33. Designar un Coordinador | Actividad 1. Jornada | Actividad 1. Se designa a lider
de actividades, quien se | Recreodeportiva — Dia del | de Bienestar al Aprendiz,
entendera con el Supervisor de | Aprendiz Juliana Herrera Poveda
contrato para adelantar los | Actividad 4. Juzgamiento, | Actividad 4. Se designa a

requerimientos de planeacion,
organizacién y desarrollo de
cada evento.

arbitraje y premiacion torneo
deportivo Futsal

Instructor de deportes, Radll
Rodriguez Bonilla

34. Cumplir con los horarios y
programacion establecida para
el evento por parte del SENA.

Actividad 1. Jornada
Recreodeportiva — Dia del
Aprendiz

Actividad 4. Juzgamiento,

arbitraje y premiacion torneo
deportivo Futsal

Actividad 1. Se valida
cumplimiento de lo requerido
Actividad 4. Se valida
cumplimiento de lo requerido
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35. Presentar alternativas de
solucién  inmediatas ante
problemas que sean de su
competenciaal supervisor de
contrato.

No se requirié el cumplimiento

No se requirié el cumplimiento

36. Presentar al supervisor del | Actividad 1. Jornada | Pendiente entrega de
contrato los presupuestos | Recreodeportiva — Dia del | presupuesto  previo  para
previos, asi como los informes | Aprendiz actividad 1

al final de la actividad o evento | Actividad 4. Juzgamiento,

ejecutado, incluyendo los | arbitraje y premiacién torneo

soportes respectivos. deportivo Futsal

37. Dando cumplimiento a lo | Validado Validado

dispuesto en el articulo
2.2.1.2.4.2.16 del Decreto
1082 de 2015, el proveedor
junto con el supervisor
establecera los lineamientos
para dar estricto cumplimiento
a la vinculacién de poblacion
en pobreza extrema O
desplazados por la violencia o
personas en proceso de

reintegracion o]
reincorporaciéon o sujetos de
especial proteccion

constitucional. Es importante
mencionar que el proveedor
acreditara este requisito con
los documentos establecidos
para cada grupo poblacional
en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1082 de 2015.

38. Entregar dentro de los diez
(10) dias calendarios
siguientes a la finalizacion del
evento un informe de los
servicios prestados junto con
los soportes necesarios por
cada evento, que incluiran:

Pendiente entrega de cada
actividad

Pendiente entrega de cada
actividad

GCCON-F-031 V.01
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Registro final de participantes,
listados de entrega de
material, informe del evento
con actividades realizadas y
novedades reportadas durante
la realizacion del evento. Un
informe de ejecucion,
indicando la relacion
consolidada de gastos, el valor
detallado de cada uno de los
servicios y facturas de soporte
que contengan el detalle del
gasto.

FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO PORCENTAJE | PORCENTAJE
FACTURA | CANCELAR | EJECUTADO DEL DE DE
CONTRATO | EJECUCION EJECUCION
FINANCIERA FisICA
No. de %
dias
ejecutados
24/08/2022 | FVE-291 | $115.430.000 | $115.430.000 | $204.680.000 | 36.06% N/A N/A

DESARROLLO DE ACTIVIDADES EJECUTADAS

Se desarrolla con efectividad y cumplimiento las actividades 1 y 4 contempladas en el
contrato CO1.PCCNTR.3839434.

Actividad 1. Jornada de integracién recreodeportiva — Celebracién Dia del Aprendiz
SENA CGA 2022

La actividad se ha ejecutado en cumplimiento de lo requerido y teniendo en cuenta las
siguientes apreciaciones:

*Evento recreodeportivo a desarrollar en 4 momentos por jornadas asi:
1. Diurna 3000 aprendices

GCCON-F-031 V.01
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2. Nocturna 2500 aprendices
3. Madrugada 1000 aprendices
4. Fines de semana 1500 aprendices

* Ubicacion en Parque Metropolitano El Tunal, ubicado en la carrera 19 # 52B — 15 en la
ciudad de Bogota, para la realizacién de actividad recreo deportiva con capacidad para alojar
grupos relacionados por jornadas.

* Suministro de 8000 refrigerios:

* Tamal: ¥2 huevo, zanahoria, pollo colombina, carne de cerdo y tocino, acompafnado de pan
y arepa, Jugo en botella plastica con tapa de seguridad de 500 ml. Servido en plato
desechable de material diferente al icopor y que en la medida de lo posible sea biodegradable
con tenedor y servilleta. Nota: Se garantiza el servido en la hora y en el sitio indicado.

* Alquiler de sistema de sonido: sonido profesional de 4.000 watios, amplificador, carpa,
amplia gamma musical, servicio dj y animador, planta eléctrica con capacidad para diez horas
mezclador de 5 canales, 2 cabinas de sonido profesional, CD player doble, consola de
microfonos, deck digital, dos microéfonos inaldmbricos, tripodes para cabina, computadores
soporte de sistema.

* Alquiler de juegos y material ludico

* Suministro de hidratacion para 8000 aprendices

Actividad 4. Juzgamiento, arbitraje y premiacién torneo deportivo de futsal

La actividad se ha ejecutado en cumplimiento de lo requerido y teniendo en cuenta las
siguientes apreciaciones:

* En cada partido se ha garantizado la presencia de:

- Dos (2) arbitros

-Un (1) juez central
- Un (1) juez anotador

12
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*QOrganizacion, elaboraciébn de programaciones semanales, tablas de resultados y
estadisticas, informes semanales requeridos por la entidad y servicio de juzgamiento de 300
partidos de futsal FIFA.

* Los jueces se presentan debidamente uniformados y media hora antes de cada fecha, con
todos sus implementos incluyendo las planillas de cada una de las fechas que se juegueny
excelente presentacion personal

* Los respectivos arbitros se encuentran en el sitio acordado (canchas deportivas en SENA
Complejo Paloguemao — Regional Distrito Capital) ubicado en carrera 30 # 15-53 en la ciudad
de Bogota, media hora antes de inicio de cada una de las fechas, debidamente uniformados
y excelente presentacién personal, respetuosos y sobrios, con las planillas y logistica
correspondiente y entregarlas completamente diligenciadas al terminar cada una de las
fechas en el lugar que se designe

*Premiacién para cien (100) aprendices ganadores y con mejores desempefios.
OBSERVACIONES
Se certifica el desarrollado satisfactorio de las actividades de acuerdo con el cronograma y

a las condiciones técnicas que se requieren, logrando la participacion de los aprendices del
Centro de Gestion Administrativa.

Elaboré: Mauricio Herrera Romero, Secretario.

Revis6: Nury Patricia Maldonado Zarate, Coordinadora de Formacion Profesional Integral.
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
ANEXO AL CONTRATO

No. CO1.PCCNTR.3839434 DE 2022
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Y DIAGO Y BENITEZ SAS - DIABEN SAS con NIT 900.438.648-8

OBJETO: Contratar los servicios de apoyo logistico para la organizacién y desarrollo de las
diferentes actividades culturales, deportivas, recreativas, artisticas, sociales y de
capacitacion requeridas para la ejecucion del plan de bienestar de aprendices del Centro
de Gestién Administrativa de la Regional Distrito Capital en la vigencia 2022

FORMA DE PAGO: El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el
valor del contrato subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto
de la siguiente manera: Se realizaran pagos parciales de conformidad con el servicio
ejecutado mensualmente. Para el primer pago el contratista debe adjuntar los documentos
descritos en el literal a, b, c, d, e, g. Para los siguientes pagos el contratista debe adjuntar
Documentos descritos en el literal c, e, g. El pago se realizara una vez se certifique la
entrega a satisfaccién de los bienes objeto del contrato, el contratista debera anexar los
documentos que se indican a continuacién, sin los cuales no se dara tramite al pago: a)
Registro presupuestal del compromiso. b) RUT con fecha de impresién o generaciéon no
mayor a 180 dias. c) Certificacién de pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias,
firmada por el revisor fiscal o representante legal para personas juridicas. Si es persona
natural se remite soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del periodo objeto
de cobro. d) Certificacion cuenta bancaria del contratista con fecha de expedicién no mayor
a 30 dias. e) Certificacion de recibo a satisfaccion firmada por el supervisor del contrato en
la que indique el valor y la relacion de facturas o documentos equivalentes a pagar. f) Nota
de entrada al almacén de los elementos. g) Factura electronica cumpliendo con todos los
requisitos de ley (Articulo 617 del Estatuto Tributario), se requiere que esta incluya el cédigo
QR (Este documento debe estar dirigido al SENA, NIT No 899.999.034-1). Una vez reunida
la documentacion pertinente para el inicio del tramite del pago, el Supervisor le indicara al
contratista las pautas para tener en cuenta en la recepcion por parte del SENA, de la factura
electrénica y los documentos soporte para pago en el SECOP Il y los aplicativos
implementados para tal fin. PARAGRAFO PRIMERO. Los pagos se realizaran por parte del
SENA con sujecion al Programa Anual Mensualizado de Caja PAC. PARAGRAFO
SEGUNDO. Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente, acorde
con la certificacion expedida por la entidad financiera aportada por el Contratista.
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OBLIGACIONES:

Obligaciones Generales del Contratista: a. Cumplir con el objeto del contrato en las
condiciones de calidad, oportunidad, eficiencia y obligaciones definidas en los documentos
del proceso de contratacion y de acuerdo con su propuesta. b. Cumplir con las
especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. ¢c. Dar a conocer al SENA
cualquier reclamacion, peticioén, orden o similar de terceros que indirecta o directamente
pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones. d. Obrar
bajo el principio de la lealtad, honestidad, respeto, buena fe, oportunidad y trasparencia en
el desarrollo del contrato e. Acatar las instrucciones que, dentro del marco del objeto y
obligaciones del presente contrato, se le impartan por parte del SENA, a través del
Supervisor, durante el desarrollo del contrato. f. Ejecutar el objeto del contrato en los plazos
establecidos, bajo las condiciones econdmicas y técnicas de acuerdo con su propuesta. g.
Suministrar al supervisor del contrato toda la informacién que le sea solicitada para verificar
el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con el
articulo 4 de la Ley 80 de 1993 h. Asumir por cuenta todos los gastos que demande la
ejecucion del contrato, impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y
municipales derivados de la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el
valor de la prima de la garantia unica y sus modificaciones i. Avisar al SENA, dentro del dia
habil siguiente de conocida su existencia, la causal de incompatibilidad o inhabilidad
sobreviniente. j. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones
que ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a
terceros en los termino del articulo 52 de la Ley 80 de 1993 k. Colaborar con el suministro
y respuesta de la informacion correspondiente a los requerimientos efectuados por los
organismos de control del Estado o cualquier otra autoridad, en relacion con la ejecucion,
desarrollo o implementacion del contrato y de asuntos relacionados con el mismo. I.
Reportar al supervisor del contrato de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia
sucedida en el desarrollo de la ejecucion del objeto contractual. m. Mantener vigente las
garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi como de las modificaciones que
se presenten en la ejecucién del mismo. n. Suscribir oportunamente las modificaciones y el
acta de liquidacion si hubiere lugar. o. El contratista debe asumir bajo su absoluta
responsabilidad laboral la totalidad de la Carga Salarial y Prestacional de acuerdo con las
normas legales vigentes, del personal que se requiera para la ejecucién del Contrato. p.
Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), cuando corresponda, de
conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, articulo 6 Ley 1562
de 2012 y Decreto 1273 de 2018, por cuanto el cumplimiento de esta obligacién es requisito
previo para la realizacion de los pagos. q. El contratista debe asumir bajo su absoluta
responsabilidad laboral la totalidad de la Carga Salarial y Prestacional de acuerdo con las
normas legales vigentes, del personal que se requiera para la ejecucion del Contrato. r. Dar
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cumplimiento de las obligaciones que le aplican de conformidad con los articulos 2.2.4.1.3,
2.2.4.6.1,2.2.4.6.8 del Decreto 1072 de 2015 y la Resolucion 312 de 2019 del Ministerio de
trabajo. s. Presentar al supervisor del contrato el certificado de ARL de implementacion del
SG-SST y/o certificacion firmada por el Representante Legal del resultado y nivel de
implementacién del SG-SST de acuerdo a la aplicacion de estandares minimos aplicables
- Decreto 1072 de 2015 y la Resolucion 312 de 2019 del Ministerio de trabajo t. El
Contratista y sus colaboradores deberan Cumplir con todos los protocolos de bioseguridad
conforme las directrices establecidas por el Ministerio de Salud y del Ministerio del Trabajo
respecto del manejo de la pandemia COVID-19. u. El contratista dara estricto cumplimiento
al Decreto 1076 de 2015 y normas legales vigentes, siendo responsable ante las
autoridades de la proteccion ambiental y sobre el cumplimiento de éstas. El contratista
tomara las medidas conducentes a evitar la contaminacion ambiental durante sus
operaciones. v. Pagar al SENA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por
razon de la accion que contra ella inicien terceros que hayan sufrido dafos por causa del
contratista, durante la ejecucion del contrato. w. Reparar los dafos e indemnizar los
perjuicios que cause al SENA por el incumplimiento del contrato x. Las demas obligaciones
contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi mismo, sera civil y penalmente
responsable por sus acciones u omisiones en la actuacion contractual. y. Todas aquellas
obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del objeto del
mismo

Obligaciones especificas del contratista: a. Prestar el servicio para la logistica e
infraestructura necesarios para las actividades de bienestar al aprendiz del Centro de
Gestion Administrativa SENA Regional Distrito Capital, de acuerdo con las especificaciones
establecidas por la Entidad. b. Disponer y garantizar durante la ejecucion del contrato el
equipo humano necesario, idéneo y suficiente que cuente con la experiencia y experticia
necesaria para realizar las actividades bajo condiciones de calidad exigidas en el mismo,
que respondan con los estandares del sector, con sujecion a la legislacion laboral vigente,
y con todos los requisitos legales exigibles para realizar las actividades necesarias para el
cumplimiento del objeto, en cualquier momento el supervisor del contrato podra solicitar
estos documentos. En ningln caso se generara relaciéon laboral alguna de este personal
con la Entidad c. Coordinar con el supervisor del contrato de manera previa el desarrollo de
cada actividad, la cual debera contar con su visto bueno d. Garantizar y asumir el costo del
transporte, bajo los parametros de bioseguridad cuando sea necesario. e. Para la
presentacion de los alimentos debera disponer de elementos diferentes al icopor y que en
la medida de lo posible sean biodegradables. f. Disponer de sistemas de almacenamiento
y recoleccién de forma separada de los residuos que se generen durante el evento. g. Los
plasticos de un solo uso requeridos para la ejecucion del evento deben ser: reutilizables o
reciclables o compostables. Esta prohibido el uso de mezcladores, pitillos, vasos plasticos,
platos plasticos, poliestireno y globos decorativos. h. Designar un Coordinador de
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actividades, quien se entenderd con el Supervisor del contrato para adelantar los
requerimientos de planeacion, organizacién y desarrollo del cada evento. i. Cumplir con los
horarios y programacién establecida para el evento por parte del SENA. j. Presentar
alternativas de solucién inmediatas ante problemas que sean de su competencia al
supervisor del contrato. k. Presentar al supervisor del contrato los presupuestos previos,
asi como los informes al final de la actividad o evento ejecutado, incluyendo los soportes
respectivos. |. Dando cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto
1082 de 2015, el proveedor junto con el supervisor establecera los lineamientos para dar
estricto cumplimiento a la vinculacién de poblacion en pobreza extrema o desplazados por
la violencia o personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o sujetos de especial
proteccion constitucional. Es importante mencionar que el proveedor acreditara este
requisito con los documentos establecidos para cada grupo poblacional en el articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015. m. Entregar dentro de los diez (10) dias
calendarios siguientes a la finalizacion del evento un informe de los servicios prestados
junto con los soportes necesarios por cada evento, que incluiran: Registro final de
participantes, listados de entrega de material, informe del evento con actividades realizadas
y novedades reportadas durante la realizacion del evento. Un informe de ejecucion,
indicando la relacion consolidada de gastos, el valor detallado de cada uno de los servicios
y facturas de soporte que contengan el detalle del gasto

Obligaciones del SENA: 1. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el
CONTRATISTA . 2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las
obligaciones del presente contrato. 3. Suministrar la informacién que previamente requiera
EL CONTRATISTA en relacién con el objeto del presente contrato. 4. Suscribir
conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato. 5. e. Prestar la
mayor colaboracién al contratista, para la correcta ejecucion del objeto contractual. 6.
Recibir a satisfaccion los servicios/elementos que sean entregados por el contratista,
cuando estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones
u obligaciones técnicas contenidas en el presente documento.

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefaladas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA
pagara a favor del SENA multas equivalentes al uno (1%) del valor del contrato por cada
dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda
llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dara
aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.
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CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion anticipada de perjuicios,
sin que lo anterior sea dbice para que se realice la reclamacion de los perjuicios a que haya
lugar, para tal efecto se dara aplicacién al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacién de la propuesta y con la firma
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad senaladas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y deméas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciara a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA debera informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucion del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero
que reuna las condiciones para continuar con la ejecucion del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA,
a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracién para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida
y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
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derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de
la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma &agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucion previstos en la Ley, tales como
la conciliacion, amigable composicion y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: EI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesion o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL
TERMINACION UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacion unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo.
¢) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucién. d)
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacién
anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
actua con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia sera de exclusiva
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacion, mejoras y/o disefos, éstos
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de
1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley,
que establece el término de proteccién, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993 concordante con el articulo
30delaley23de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados
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al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informaciéon sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucion del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos
los casos, salvo que la informacion confidencial sea requerida por autoridad competente.
PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la
informacién catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo caso estara
sujeta a la reglamentacién sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la
Decision 486 de la Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informacion y documentos reservados, articulo 24
sustituido, y en las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacién del contrato se efectuara de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacion del
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible
del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la ley
1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrénico,
adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
la misma. ¢) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos.
d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se suscriban por
las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: EI presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacion y ejecucién
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia unica en las condiciones
sefaladas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la
aprobacién de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucién estara
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones
y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucién del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a
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informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término
que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION: La Coordinacién de Formacién Profesional Integral, Gestién
Educativa y Relaciones Corporativas Centro de Gestion Administrativa, efectuara la
supervision de la ejecucion del contrato a través del funcionario que el subdirector del
Centro de Gestién Administrativa, Waine Antony Triana Albis designe por escrito, quien
velara por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le
encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervisién e Interventoria, Cédigo GCCON-M-002. y tendra el apoyo en la supervision por
parte del Lider de Bienestar al aprendiz del Centro de Gestion Administrativa

Reviso: Danilo Cantor Parraga — Coordinador Grupo de Apoyo Intercentros <.
Centro de Gestion Administrativa y Centro de Tecnologias para la Construccién y la Madera
Elaboro: Claudia Brigitte Tarquino V. — Contratista Apoyo Subdireccion de Centro
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